KARIN
STEFFENS

DATENSCHUTZ, PROJEKTMANAGEMENT,
VIRTUELLE ASSISTENZ

FUR EINZELUNTERNEHMER, START UPS & KMUS
L

MEINE DIENSTLEISTUNGEN

DATENSCHUTZ

Beratung und UnterstUtzung in allen Datenschutz-Aufgaben:

Onlinekurse, Ebooks zum Thema Datenschutz
1.1 Beratungen

Bestellung als externe Datenschutzbeauftragte

Aufstellung von Datenschutz-Managementsystemen
Webseiten, Social-Media-, Newsletter-Checks

Stellung von Mustervertrage, -vorlagen, Checklisten

Erstellung & Prufung von Auftrags-verarbeitungsvertragen inkl.
Technisch-Organisatorischer MaBnahmen (TOMSs), Verzeichnissen
der Verarbeitungstatigkeiten, interner Richtlinien,
Einwilligungserklarungen

Erstellung von Mitarbeiterschulungen, Audits

Betreuung bei Datenschutzvorfallen

Ansprechpartner fur die Geschaftsfuhrung, Mitarbeiter, Kunden
und die Aufsichtsbehdrde

PROJEKTMANAGEMENT

Planen, steuern und erfolgreiches Umsetzen deiner Projekte

e Zum Beispiel in den Bereichen: Geschaftsfeldausweitung,

Prozessoptimierung, interne Umstrukturierung, Outsourcing

¢ Schwerpunkt Gesundheitswesen und Onlinebusiness

ASSISTENZ

Persdnliche Assistenz oder Ubernahme einzelner Aufgaben

Aufsetzen von Coaching-Programmen (A-Z)
Rechnungslegung, -kontrolle & Mahnwesen, Analysen,
Auswertungen, Statistiken, Reports

Unterstutzung bei Vertragsangelegenheiten
UnterstUtzung bei der Wirtschaftsplanung
Terminkoordination, E-Mail-Korrespondenz

UBER MICH

»Ich bin ein vielseits interessierter
Mensch mit positiver Lebens-
einstellung und auf der Suche
nach Kunden, die ich aus der
Ferne bei ihren Projekten, beim
Datenschutz oder bei ihren
tdglichen Arbeiten unterstitzen
kann, so dass diese sich auf ihr
Kerngeschdft fokussieren
kénnen und mehr Zeit flr
Familie & Freunde bleibt."

TOOLS

Betriebssysteme: iOS, Windows.
Microsoft 365, G-Suite, OneDrive,
Dropbox, PriMe, PRIVE, Proliance,
roXtra, RSign, RMail, docusign,
accredible, THEORG, AGFA Orbis,
lexoffice, yuki, SAP, div. Passwort-
manager, awork, ClickUp, Trello,
Slack, OnePage CRM, Odoo, brevo,
Ontraport, Active Campaign,
WordPress Divi & Beaver Builder,
Meta Business Suite.
Expertenwissen: LinkedIn, Insta-

gram, Facebook & Canva




KARIN
STEFFENS

VIRTUELLE ASSISTENZ
FUR EINZELUNTERNEHMER, START UPS & KMUS

BERUFSERFAHRUNG

Selbststandig im Datenschutz, Projektmangement und als Virtuelle

Assistenz - Vollzeit seit Februar 2020

Bestellung als externe Datenschutzbeauftragte in versch.

Unternehmen

Verkauf von Onlinekursen, Ebooks, Workshops & Webinare zum

Thema Datenschutz

1:1 Beratung im Bereich Datenschutz

Projektmanagerin fur Startups

Personliche & Strategische Assitentin fir CEOs in Startups

Projektleitung sowie Betriebliche Datenschutzbeauftragte - VAMED
Klinik Hohenstucken GmbH, Brandenburg a.d. Havel - 2017-2019

e Neurologische Kinderrehabilitationsklinik, 155 Betten

e Projekte in den Bereichen Geschaftsfeldausweitung, Personal,
Rechnungswesen, Marketing, Qualitatsmanagement

¢ Assistenz der Klinikgeschaftsfuhrung

e Betriebliche Datenschutzbeauftragte

Trainee Management Reha - Helios Kliniken GmbH - 2016-2017
e Einsatz in einem Maximalversorger, 1.200 Betten (Krefeld) und

Einsatz in einer Rehabilitationsklinik, 155 Betten (Brandenburg)

Leiterin der AQUAmMed Praxis fiir Physiotherapie - 2013-2015
e Praxisim AQUALAND Koln, 16 Mitarbeiter

Physiotherapeutin im Anstellungsverhaltnis - 2006-2015

STUDIUM, AUS- & FORTBILDUNG

Ausbildung zur Datenschutzbeauftragten (TUV) - intern & extern
diverse Fortbildungen im Bereich Priifung von
Datenschutzerklarungen, Cybersecurity, Datenschutz generell

Studium der Gesundheitsokonomie (B. A.)
Ausbildung zur Physiotherapeutin (Staatsexamen)

UBER MICH

Geboren am: 20.09.1983
Geburtsort: Zell/Mosel

MEINE STARKEN

100 % zuverlassig

strukturiert & organisiert

sehr schnelle Auffassungsgabe
hochmotiviert

professionell & authentisch

Zielstrebig & ehrgeizig

INTERESSEN

schwimmen, lesen, wandern,

joggen, Capoeira, segeln, reisen,
tauchen, Personlichkeits-

entwicklung, fremde Kulturen.

KONTAKT

mail@karinsteffens.de
+49 171 5761983

Rua Estrela do Mar
Edf. Mar a Vista 25

8500-510 Portimao E’. E

Portugal
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https://www.karinsteffens.de/
https://www.facebook.com/VADatenschutz/
https://www.linkedin.com/in/karin-steffens/
https://www.instagram.com/karinsteffens_vadatenschutz/

